
海口综合保税区 2018 年春季专场招聘会招聘岗位汇总表（专科综合院校）

企业名称 01 海南金盘智能科技股份有限公司

招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

设备维修专员 2 生产设备的维修及维护。

大专及以上学历，机械及相关专业，年龄

22~35 岁；具备吃苦耐劳及团队协作精神，

具有一定的抗压能力；熟悉机械原理、气动

原理，液压原理，能够运用 office 及 CAD

绘图软件。

3000-5000 元/月

企业名称 02 海南钧达汽车饰件股份有限公司

招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

环安专员 2
负责组织实施、执行公司安全环保目标责

任制，做好公司安全环境综合整治等工作。

环境工程、安全工程等专业；

大专以上学历，22-35 岁，男性。
面议

企业名称 03 海口保税建设发展有限公司

招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

文秘及党建 1 文秘、党建工作者。

1、 大专以上学历；

2、 具有一定的文字功底，能熟练运用各种

办公软件；

3、 吃苦耐劳，有较强的组织协调能力和沟

通能力。

面议

企业名称 04 海南华夏消声器有限公司



招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

技术员 1 负责技术开发、实验室等工作。

1、大专以上学历；

2、男女不限；

3、年龄 22---40 岁；

4、思想品德端正，能吃苦耐劳；

5、能熟练使用 CAD 等二维、三维画图工具、

办公电脑软件等。

3000-4000 元/月

企业名称 05 全兴工业（海南）有限公司

招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

成本会计 1

1、编制会计凭证、核对应收账款账目；

2、国税、地税税务业务的申报（增值税申

报表、企业所得税申报表及代扣个人所得

税、房产税、土地使用税等报表的申报）；

3、公司费用预算的管控等；

4、开具增值税发票。

有会计证，性格开朗、外向、具有良好的沟

通协调能力及抗压能力,应届毕业生（有经

验者也可以），大专以上学历，海南户籍。

3000-5000 元/月

资讯员 1 ERP 以及服务器的日常维护。

熟练使用 SQL，对计算机网络软、硬件有一

定的了解，能独立解决一般性常见故障，大

专以上学历。

3000-5000 元/月

销售助管师 1 主机厂订单处理人员。
供应商物料采购订单沟通。男性优先，中专

以上学历。
3000-5000 元/月



企业名称 06 海南宇傲汽车配件有限公司

招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

工艺员 2 负责冲压及焊装车间生产工艺、

要求男性,30 岁以下,大专以上学历.具备解

决生产过程中有关的工艺技术和质量问题

的能力；能熟练使用电脑编制技术文件、绘

制技术图纸、传递技术信息等。

面议

企业名称 07 海南汽车小镇

招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

财务实习生 3 大专以上学历，财务相关专业优先。

大专生实习补助：

1500 元/月

本科生实习补助：

2000 元/月

车管业务受

理
5

1、负责车管业务大厅办理车辆资料审核、

制证；

2、了解 POS 机刷卡操作。；

3、负责车管大厅录入资料并统计；

4、能够熟练使用电脑及办公设备。

大专以上学历，财务相关专业，女性身高

160cm 以上，男性身高 170cm 以上。

2500 元/月+餐补

500 元/月+绩效；

五险一金



汽车服务业务

经理
1

1、根据公司整体经营目标及营销策略，负

责推动公司相关业务开发（如汽车租赁、

汽车金融、维保、新车上牌、二手车过户

代办及发票代开等等相关业务；

2、制定团队发展计划及岗位规划，并组织

团队建设；

3、负责开发汽车后市场业务，具有较强的

新客户开发能力。

20-40 岁，身体健康；大专以上学历。

5000 元/月+餐补

500 元/月+提成；

五险一金

网络策划 1

1、负责网站相关栏目频道的信息搜集、编

辑、审校等工作；

2、完成信息内容的策划和日常更新与维

护；

3、编写网站宣传资料及相关产品资料；

4、收集、研究和处理网络读者的意见和反

馈信息；

5、配合责任编辑组织策划推广活动，并参

与执行；

6、协助完成频道管理与栏目的发展规划，

促进网站知名度的提高；

7、加强与内部相关部门和组织外部的沟通

与协作。

8、协助做好企业党建工作。

1、编辑、出版、新闻、中文等相关专业大

专或以上学历；

2、有媒体编辑领域从业经验者优先；

3500-5000 元/月

餐补 500 元/月；

五险一金

企业名称 08 海南葫芦娃药业集团股份有限公司

招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇



现场 QA 2
负责生产车间生产现场各岗位质量监控工

作。

大专以上药学专业，在相同岗位工作 1年以

上，又 GMP 认证工作经验优先，能接受上晚

班（12 点），男士优先。

面谈

QC 5 理化 QC，负责工艺用水检验、包材检验。
大专以上药学相关专业，一年以上药厂实验

室检验工作优先，熟悉药品常规实验。
面谈

药业信息员 2
负责协助药业公司 GSP 体系运作（文职工

作）

大专以上药学专业，一年以上医药公司相关

工作经验，熟练运用办公软件和系统（千方

百计、范恩系统）。

面谈

行政专员 1

负责协助处理保税厂区行政后勤事务（档

案管理、员工食宿、后勤事务和人事事务）、

协助做好企业党建工作。

大专以上，专业不限，意向从事行政管理工

作，女性优先，工作细致，服从管理安排。
面谈

企业名称 09 海南中和药业股份有限公司

招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

车间操作工 5 负责公司车间技术操作工作。
1、药学、设备相关专业，大专以上学历。

2、善于学习，吃苦耐劳，愿意从基层做起。
3500-4500 元/月

合成/纯化 3 负责原料药车间合成、纯化技术生产工。
1、药学、设备相关专业，大专以上学历。

2、善于学习，吃苦耐劳，愿意从基层做起。
4000-5000 元/月

企业名称 10 海南亚洲制药股份有限公司



招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

QA/QC 2

1、药学或相关专业，大专及以上学历；有

一年以上 QA 工作经验；

2、吃苦耐劳，有上进心，善于学习，良好

的团队合作能力与沟通能力；

3、优秀应届毕业生可适当放宽条件；年龄

35 岁以下。

3000-5000 元/月

仓库管理员 1

1、物流管理、计算机相关专业，大专及以

上学历；

2、熟练使用 Office 系列办公软件；

3、具备良好的沟通协调能力及团队合作精

神；

4、有药企相关物料管理经验者优先考虑；

5、年龄 35 岁以下。

3000-5000 元/月

前台文员 1

1、大专及以上学历，专业不限；

2、形象较好，气质佳，有亲和力，积极乐

观，身高 160cm 以上；

3、熟练操作办公软件；做事积极主动，自

主学习能力强，有团队协作精神；年龄 30

岁以下。

2500-4000 元/月

操作工 4

1、高中、中专及以上学历，专业不限；

2、吃苦耐劳，有上进心，服从安排；年龄

35 岁以下。

2600-4000 元/月

企业名称 11 海南森祺制药有限公司



招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

产品经理 1

1、负责相关产品领域最新的技术与产品发

展动态收集；

2、研究产品定位，制定产品政策，设计产

品推广方案；

3、负责策划产品品牌组合，为产品创新及

技术改进提供思路和建议；

4、负责产品相关领域专家的网络建设与推

广；

5、负责大型临床推广活动及学术活动的策

划与实施指导；

6、负责对营销队伍的产品知识培训与推广

指导；

7、为一线销售人员提供各种专业辅导，产

品疑问解答等。

1、大专及以上学历，药学、临床医学专业；

2、良好的沟通能力、表达能力和演讲技巧，

普通话标准；

3、身体健康，品貌端正，能胜任经常性的

出差。

面议

QC 1
负责对进出厂产品、工艺用水、留样、稳

定性样品等按标准进行理化检验等。

1、药学相关专业大专以上学历；

2、熟悉新版 GMP 法规，熟练药品检验分析

知识； 熟练掌握理化分析的理论知识和操

作或者微生物基础知识以及菌种鉴定知识；

3、工作态度认真，工作主动，有上进心。

（可接受实习生，工作地点：海口）

面议

充填主操 1

负责严格按照生产工艺规程及岗位操作

SOP 进行充填操作，确保操作符合生产工

艺要求和质量标准，操作及过程中及时、

正确填写生产操作记录和岗位辅助记录

药学、制药工程相关专业中专及以上学历，

一年以上充填岗位工作经验（工作地点：海

口）。

面议



操作员 5

负责严格按照生产工艺规程及岗位操作

SOP 进行岗位操作，确保操作符合生产工

艺要求和质量标准，操作及过程中及时、

正确填写生产操作记录和岗位辅助记录

药学、制药工程相关专业中专及以上学历，

有填充、灌装、配液、灭菌、压片、制粒、

铝塑岗位工作经验者优先考虑（可接受实习

生，工作地点：海口）

面议

企业名称 12 海南全星制药有限公司

招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

原料操作工 5

1、掌握原料药合成工艺；

2、熟悉药物分析以及仪器操作；

3、熟悉原料药合成常见工艺和常见反应机

理。

男性，20-35 岁，化工相关专业、能接受三

班倒
3000-5000 元/月

动力操作工 4

做好锅炉、冷水机组、空调空压、制水设

备的运行工作；

坚持节能降耗；

保持设备及周围环境的卫生等。

22-33 岁，中专以上学历，能源及动力类相

关专业，1 年以上药厂工作经验，认真细心，

能吃苦耐劳，责任心强。

3000-5000 元/月

设备维修工 6

1、负责公司设备机械的检查与维修的工

作；

2、订制保养计划建议，并按计划实施保养

工作；

3、根据库存情况提交备件采购申请表，负

责备件的验收与急购备件的提交；

4、指导操作工完成设备使用及简单保养工

作；

5、完成上级委派其他之任务。

1、中专或以上学历，机械、电气、自动化

相关专业；

2、有一年左右工作经验，有药厂设备维修

工作经验者优先；

3、具备很强的责任心。

3000-5000 元/月



成品仓管员 1

1、负责成品的验收、保管、发货；

2、及时、准确维护库存管理系统，确保仓

库成品的账、卡、物三者一致。

1、男性，大专以上学历，药学或物流管理

相关专业；有药厂相关工作经验者优先；熟

悉电报操作；

2、熟悉成品仓库各类产品的品名、规格、

型号、摆放位置、库存数量。

3000-4000 元/月

企业名称 13 海南金城金抗制药有限公司

招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

QC（仪器） 1

1、熟悉物料的细菌内毒素、微生物限度和

无菌检查、仪器操作等工作；

2、熟悉物料理化项目的检测工作，如水分、

鉴别、溶液颜色澄清度和颜色、UV 和 IR

等；

3、熟悉使用 HPLC 和 GC 完成物料的相关项

目的检测等工作；

4、熟悉稳定性考察样品和留样的接收和分

发，稳定性考察样品的检验并起草稳定性

考察报告；

5、熟悉菌种的传代与接种工作。

1、医药、化学或相关专业大专以上学历；

2、责任心强，踏实细心，良好的团队合作

能力，具有较强的执行力；

3、一年以上制药或食品检验工作经验，具

有熟练的实验室动手能力，优秀应届生亦可

（学习和沟通能力强）；

4、熟悉药品质量标准和药品检验操作规程；

5、了解新版 GMP 规范要求。

3000-5000 元/月

企业名称 14 海南惠普森医药生物技术有限公司

招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇



固体车间操作

工
2

负责准备岗位设备、颗粒岗位、成型岗位、

内包岗位的操作、清洁、消毒、维护保养

等。

1、能吃苦耐劳，工作认真细心，服从生产

安排，团结同事，尊敬领导，热爱制药行业；

2、药学专业或相关专业；

3、优秀应届毕业生或有从事固体制剂工作

经历的优先。

2000-4000 元/月

针剂车间操作

工
6

负责配液岗位、洗瓶岗位、轧盖岗位、灌

装岗位设备的操作、清洁、消毒、维护保

养等。

1、药学类相关专业，有药厂冻干或水针制

剂相关工作经验优先；

2、视力正常，身体健康，无不良嗜好或违

法违规记录，男生身高不低于 165cm，女生

身高不低于 155cm；

3、有较强的学习、沟通能力、集体荣誉感，

责任心强；

4、能熟练运用办公软件，独立编写 GMP 相

关文件；

5、能无条件接受工作加班及其它临时工作

安排。

2000-4000 元/月

包装车间主机

手
4

负责过膜岗位、贴标岗位、赋码岗位、打

包岗位设备操作、清洁、消毒、维护保养

等。

1、能吃苦耐劳，工作认真细心，服从生产

安排，团结同事，尊敬领导，热爱制药行业；

2、能适应倒班要求；

3、优秀应届毕业生或有从事包装车间设备

操作工作经历的优先。

2000-4000 元/月

企业名称 15 海南锦瑞制药有限公司



招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

QC 若干名

1、大专及以上学历，药学、制药工程、生

物化学等相关专业；

2、药厂实验室相关的工作经历或实习经历

半年以上， 能按照 GMP 要求独立开展岗位

各项工作。

3000-6000 元/月

QA 若干名

1、全日制专科以上学历，药学或相关专业；

2、具备基本办公软件操作能力，语言表达

能和一定的文件编写能力；

3、生产现场监控、或药品检验、或从事过

验证工作，有注射剂车间现场监控经验优

先。

3000-6000 元/月

研发试验人员 若干名

1、大专及以上学历，化学或药学相关专业；

2、具有两年以上制剂或分析的工作经验，

优秀应届毕业生可考虑；

3、对分析仪器比较熟悉（气相、液相、理

化检验常规仪器设备）。

3000-6000 元/月

实习生 1

1、中专学历，专业不限，药学相关专业优

先考虑；

2、工作细心，耐心，服从工作安排。

企业名称 16 海南卓泰制药有限公司



招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

QA 2

1、监督和检查生产车间现场的清场工序，

确保其符合 GMP 的要求；

2、对生产车间药品生产全过程的质量监

控；

3、对半成品、中间品、成品的确认及工序

的监控。

1、药学、制药等相关大专或以上学历；

2、具备制药厂经验优先考虑；

3、认识制药 GMP 及国家有关法规；

4、具有良好的学习能力、承压能力、沟通

能力、观察力和应变能力；

5、有高度的责任心，主动性，协作能力。

五险一金，带薪年

假，双休，节假日

福利，班车接送等

QC 2

1、原辅料、包材、中间体、成品的相关检

验检测；

2、使用 HPLC 和 GC 完成物料的相关项目的

检测等工作

1、药学、制药等相关大专或以上学历；

2、熟悉药品理化检验或微生物检验，熟悉

各种仪器设备的操作与维护；

3、认识制药 GMP 及国家有关法规；

4、勤奋务实、敬业严谨、学习能力较强，

有相应工作经验者优先。

五险一金，带薪年

假，双休，节假日

福利，班车接送等

企业名称 17 海南辉能药业有限公司

招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

分析员 4 理化、仪器、微生物检验分析
1、有相关岗位工作经验一年以上；

2、大专以上学历；

3000-4000 元/月

双休、节假日、年

假、工作餐、入职

即买五险一金、生

日卡、工龄奖、生

产津贴等



企业名称 18 海南林恒制药股份有限公司

招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

行政文员 1

主要负责公司文件资料的保管、分发，总

机电话接转，访客接待，各类会议活动的

组织以及领导交办的其它工作、协助做好

企业党建工作等。

女性，中专以上学历，熟练使用各类办公软

件，做事认真、勤快；有 1 年以上同岗位工

作经验。（应届毕业生择优录用）

月薪2000-3000元/

月

五险一金+补贴，8

小时工作制，双休。

（具体薪资面议）

销售助理 3
主要负责区域市场开发及维护、客户服务

等工作。

大专及以上学历，应届毕业生或有工作经验

皆可；有良好沟通能力及执行力；能吃苦耐

劳、工作细心、有较强的工作责任心。

底薪+提成+补贴，8

小时工作制，双休。

（具体薪资面议）

QC 检验员 2 主要负责化验室各类检验工作

大专以上学历，制药及检验相关专业，有 1

年以上同岗位工作经验。（应届毕业生择优

录用）

月薪2500-4000元/

月

五险一金+补贴，8

小时工作制，双休。

（具体薪资面议）

企业名称 19 海南迪安医学检验中心有限公司

招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

品保主管 2
组织制订质量管理制度，指导、监督制度

的执行。

医学检验或药学、生物技术类大专以上学

历。
5000-8000 元/月

销售代表 10
根据销售计划定期完成销售任务、进行客

户拜访维护工作。

临床医学、检验等专业，生物技术、预防医

学类等专科及以上学历。

完成任务年薪 5-10

万，超额另算



样本专员 3
负责检验标本的分拣和前期处理工作，信

息录入审核解答工作。
医学类、药学类、生物类相关专业优先。 3000-5000 元/月

细胞病理医生 2
负责组织或细胞病理阅片诊断、采集、审

核签发报告和质量控制。
大专及以上学历，临床医学、病理等专业。 5000-8000 元/月

病理技术员

（可实习）
4 从事病理技术室的制片工作。 医学检验专业、生物技术类专业。 3500-5000 元/月

检验技术员

（可实习）
4

完成所属科室日常检验项目的检测工，完

成临检室试剂管理工作。
医学检验专业、病理学、生物技术等专业。 3500-5000 元/月

检验实验室主

任
1 负责检验实验室的业务管理工作。 医学检验专业 10000-16000 元/月

配送专员 10
当地各个合作医院点接收医学检验标本，

按标准流程做好登记、签收、核对。

检验专业、病理学、临床医学、生物技术类

优先
3500-5000 元/月

企业名称 20 海口安基实业发展有限公司

招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

珠宝导购员 2

1、为顾客提供专业钻石珠宝类咨询服务、

帮助顾客挑选到满意的首饰，达成销售；

2、协助采集客户信息，建立客户档案，维

护老客户。

1、中专或高中及以上学历，五官端正，身

高 158 以上；

2、具有 1年或以上相关工作经验，具有珠

宝销售工作经验优先；

3、具有亲和力、良好的顾客服务意识、有

耐心、责任心和良好的抗压能力；

4、优秀应届生亦可。

底薪 3000 云/月

销售提成、餐补、

妆补、带薪年假、

婚假、产假、陪产

假、年终奖、五险

一金



珠宝质检 2

1、负责钻石、黄金、K金、铂金等珠宝首

饰的检测鉴定工作；

2、协助 NGTC 鉴定师进行钻石分级等。

1、了解钻石等珠宝的专业知识，可进行 4C

分级鉴定工作；

2、工作细心、责任心强，有一定的抗压能

力；

3、持有 NGTC 宝石鉴定资格证书等；

4、有相关工作经验优先，优秀应届毕业生

亦可。

3000-5000 元/月

仓库管理员 2

1、根据入库、出库情况填写出入库单据，

准备出入库工作；

2、根据要求进行盘点，并整理盘点数据，

分析差异原因。

1、年龄 20-40 岁，男性优先；

2、有大型仓库管理经验者优先；
3000-4000 元/月

行政文员 1
1、负责日常的文件、档案管理；

2、负责日常接待等；

1、中专以上学历，熟练操作 office 办公软

件；

2、有 1-3 年相关工作经验优先、女性优先；

面议

珠宝技工学徒 若干

1、负责公司的材料核算、发票校验；

2、负责各部门采购材料、收发报表的收集、

整理和归档工作；

3、负责对库存材料及产成品的清查盘点及

对账工作；

4、负责材料采购成本分析；

5、建立和完善库存管理相关制度。

面议

企业名称 21 华夏易能（海南）新能源科技有限公司

招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇



监控技术员 2

1、负责监控设备、系统的日常管理、安装、

使用维护 ，保证设备正常运行；

2、定期巡检监控设备，确保设备正常运转；

3、发现异常及报警及时采取解决措施，不

能解决及时上报厂务监控工程师；

4、协助厂务监控工程师完成自控设备的保

养及维护工作。

1、大专以上学历，电气工程或自动化专业

毕业；

2、1年以上自动控制或工业电气自动化相关

工作经验；

3、精通自控专业知识，熟悉自动化仪表原

理及应用；

4、具备对自控设备及控制系统的设计、安

装、调试、改造、维修和事故的判断、处理

能力。

3000-3500 元/月

企业名称 22 海南品香园食品有限公司

招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

市场营销/业务

员
3

1、男女不限，有商超管理经验者优先考虑；

2、工作认真积极，热情开朗；

3、热爱销售行业，喜欢挑战。

底薪2900-3500元/

月+提成

购买五险

红酒销售 2

1、应届毕业生无经验均可，有一年以上销

售经验者最好；

2、必须口齿伶俐，善于沟通。

底薪2500-3000元/

月+提成

购买五险

导购 5

1、工作认真积极，口齿灵活；

2、主要负责门店及商超销售海南特产，公

司提供培训。

底薪2100-2700元/

月+提成

购买五险

企业名称 23 海南中铁保税冷链物流有限公司



招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

市场专员（主

管）
2

1、根据拓展计划，通过拜访及其他方式开

展市场拓展工作；

2、发展与构建客户网络，与客户密切沟通，

维持与客户良好关系；

3、及时跟进潜在客户，开展有效地市场拓

展业务；

4、收集市场资料，汇总、分析、上报，供

决策部门作为决策依据。

1、市场营销等相关专业，冷链物流相关行

业的优先考虑；

2、具有良好的沟通表达能力及交际技巧，

具有亲和力；

3、了解客户需求，能独立接见、面谈客户，

为客户详尽解释产品特点；

4、应变能力强，能承受工作压力。

2500-3500 元/月

（底薪）按业绩情

况提成另外核算。

企业名称 24 海南馨原贸易有限公司

招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

外贸业务员 5

1、利用公司提供的渠道（阿里巴巴会员等）

或自己寻找的网络平台进行推广，通过

EMAIL、MSN、Trademanager 等方式寻找海

外客户进行沟通交流，整理和回复询盘并

做好后期跟进工作；

2、保持与客户良好的沟通，维护好老客户

关系的同时，借助行业平台开发新客户，

负责产品的国外市场的销售；

3、负责与客户的谈判,协助客户完成项目

付款；

4、收集业务信息，掌握市场动态，及时向

领导汇报行情；

5、协助做好售后的服务工作。

1、大专以上学历，英语 4级及以上且可以

用英语完成基本日常和商务交流，国际贸

易、商务英语类相关专业；

2、有一年以上出口操作经验，独立取得过

订单；

3、熟悉外贸业务流程及各个环节；了解外

贸合同签订注意事项与外贸风险防控方法，

确保应收款安全、及时回收；

4、具备较好的沟通、协调及执行能力，工

作踏实认真、应对快捷敏锐，责任心强。

面谈



实习外贸员 5

1.、利用公司提供的渠道（阿里巴巴会员

等）或自己寻找的网络平台进行推广，通

过 EMAIL、MSN、Trademanager 等方式寻找

海外客户进行沟通交流，整理和回复询盘

并做好后期跟进工作；

2、保持与客户良好的沟通，维护好老客户

关系的同时，借助行业平台开发新客户，

负责产品的国外市场的销售；

3、负责与客户的谈判,协助客户完成项目

付款；

4、收集业务信息，掌握市场动态，及时向

领导汇报行情；

5、协助做好售后的服务工作。

1、大专以上学历，英语 4级及以上且可以

用英语完成基本日常和商务交流，国际贸

易、商务英语类相关专业优先；

2、具备较好的沟通、协调及执行能力，工

作踏实认真、应对快捷敏锐，责任心强。

面谈

企业名称 25 海口鼎方实业有限公司

招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

采购专员 2

1、日常的询价报价工作；

2、采购合同、供货商和产品资料整理与归

档，ERP 录入；异常业务处理；

3、产品价格与市场信息更新；库存管理和

采购表管理；

4、订单合同的制作以及后续跟进；

5、供应商的开发及管理；

6、上级安排的其他工作。

1、为人坦荡，有责任心；

2、思维敏捷，学习能力强，逻辑思维能力

强；

3、擅长与人沟通，谈判能力强；

4、了解采购知识，听从上级指挥；

5、医药化工、制药工程或药学等相关专业

优先考虑。

面谈



会计助理 2

1、保守秘密（对内部：不与财务部以外的

同事讨论公司财务信息；对外部：防止公

司财务、公司经营信息等泄露）；

2、按要求做好本公司要求文件归档整理相

关财务工作；

3、按要求做好每月的开票，认证发票工作；

4、按要求做好凭证录入工作。

1、有开票工作经验；

2、熟练使用金蝶财务软件；

3、熟练使用 Word/Excel 办公软件；

4、要求积极上级，态度端正，良好的沟通

能力，反应灵敏；

5、要求相关财务专业毕业，持有初级或中

级职称优先考虑。

面谈

企业名称 26 海南富洲食品贸易有限公司

招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

聪明的项目经

理
2

1、负责公司内部资料的翻译，口译以及笔

译；

2、及时回复客户询盘，与国内外客户进行

沟通；

3、开拓新市场,发展新客户,增加产品销售

范围；

4、跟踪与国外客户的项目合作，建立良好

的沟通与业务合作的基础；

5、与客户的业务谈判、合同签署、处理订

单、及时跟催；

6、对客户反馈的问题和情况给予及时有效

的服务和处理方案。

1、大专及以上学历，英语专业；

2、反应敏捷、表达能力强，思维活跃，优

秀的学习能力、创新能力；

3、具备一定的市场分析及判断能力，良好

的客户服务意识；

4、1-3 年的销售行业工作经验，年龄不限；

5、优秀的业务能力，能高效地输出运营策

划方案；

6、较强的业务规划能力和沟通能力，商业

逻辑强；

7、英语四级以上，口语、笔译好（熟悉外

贸整个流程者优先）；

8、有国际网络平台运营（经验优先）；

9、持 C 驾照优先考虑 。

月粮：底薪+绩效奖

金（有我一口饭，

就有你一碗汤，咱

们见面聊！）超神

时间:

上午 8:30-12:00

下午 14:30-18:00

富洲福利：周六日

原则上双休，国家

法定节假日带薪休

假,交五险。



聪明的网络营

销
2

1、负责微信公众号运营推广，文章图案排

版编辑，定时更新微信信息，提升传播度；

2、负责公司头条号、微博、官网等各类网

络平台的信息更新与发布；

3、负责公司网络广告投放相关事宜，对网

络广告推广效果进行跟踪、统计、分析；

4、提高粉丝活跃度，与微信的粉丝做好互

动，对微信粉丝的网络行为进行分析与总

结；

5、利用网络进行公司产品的营销及推广；

6、收集客户资料，在网站上寻找资源为公

司提供业务来源。

1、大专以上学历，热爱挑战，坚持不懈；

2、有网络营销经验；

3、有贸易工作经验、会英语（恭喜你，比

别人快一步）；

4、具备文字与图片的编辑能力者（恭喜你，

比别人快一步）；

5、持 C 驾照，2-3 年以上实际驾驶年龄 ；

6、具有互联网思维模式，对于互联网世界

有强烈的求知欲；

7、能够灵活的运用互联网工具正确合理的

扩展线上的销售渠道；

8、较强的文字功底以及图片编辑能力；

9、具有基本的英文读写能力；

10、具有互联网式的创新能力以及拓展能

力，以及团队协作能力；

11、熟悉线上的沟通模式，以及具有线下良

好的沟通能力。

月粮：底薪+绩效奖

金（有我一口饭，

就有你一碗汤，咱

们见面聊！）超神

时间:

上午 8:30-12:00

下午 14:30-18:01

富洲福利：周六日

原则上双休，国家

法定节假日带薪休

假,交五险。



聪明的国内销

售
2

1、负责开拓市场寻求订单，参与商务谈判

与签订合同；

2、熟悉生产各环节流程，独立跟进和操作

外贸生产订单， 能灵活处理海关异常；

3、了解进出口业务基本流程，参与订单评

估、跟踪、管理和风险控制及进口事务的

办理。

1、大专及以上学历，具备一定的英文基础

读写能力；

2、热爱外贸事业，具有良好的语言表达和

应变能力，能妥善处理好客户的关系；

3、有 1-2 年工作经验，能够独立与客户沟

通，熟悉基本外贸流程；（恭喜你，比别人

快一步）；

4、性格外向，有较强的亲和力，有强烈的

进取心和创新意识，有开拓精神，团队意识

强烈；

5、持 C 驾照优先考虑；

6、具备一定的商务谈判技巧及业务拓展能

力；

7、能适应国内出差以及较高的出差频率。

月粮：底薪+绩效奖

金（有我一口饭，

就有你一碗汤，咱

们见面聊！）超神

时间:

上午 8:30-12:00

下午 14:30-18:03

富洲福利：周六日

原则上双休，国家

法定节假日带薪休

假,交五险。

自信的行政文

员
2

协助审核、修订公司各项管理规章制度，

进行日常行政工作的组织与管理各项规章

制度监督与执行参与公司绩效管理、考勤

等工作奖惩办法的执行协助行政部经理进

行内务、安全管理，为其他部门提供及时

有效的行政服务参与公司行政、采购事务

管理负责公司各部门办公用品的领用和分

发工作做好材料收集、档案管理、文书起

草、公文制定、文件收发等工作对外相关

部门联络接待，对内接待来访、接听来电、

解答咨询及传递信息工作 做好公司各部

门之间的协调工作

1、大专以上学历，热爱挑战，坚持不懈；

有 1-2 年行政、人事类相关经验；

2、精通英语（恭喜你，比别人快一步）；

1-2 年以上实际驾驶年龄 ；（恭喜你，比别

人快一步）；

3、必须要有文秘、行政管理等相关专业大

专以上学历；

4、一年以上相关工作经验；

5、熟悉办公室行政管理知识及工作流程，

熟悉公文写作格式，具备基本商务信函写作

能力，熟练运用 OFFICE 等办公软件；

6、工作仔细认真、责任心强、为人正直，

具备较强的书面和口头表达能力；

7、形象好，气质佳。

月粮：底薪+绩效奖

金（有我一口饭，

就有你一碗汤，咱

们见面聊！）超神

时间:

上午 8:30-12:00

下午 14:30-18:05

富洲福利：周六日

原则上双休，国家

法定节假日带薪休

假,交五险。



企业名称 27 海口阿奇斯环球贸易有限公司

招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

行政及财务助

理
1

1、完成公司的日常事务；

2、协助会计完成财务及出纳等工作。

1、有一定的财会或行政经验，具有良好的

沟通能力；

2、工作认真、仔细、严格，一丝不苟；

3、有强烈的责任感及独立工作能力；

4、能吃苦耐劳、开拓进取，乐于接受挑战；

5、思维活跃，优秀的服务意识和团队协作

精神；

6、掌握电脑操作基本知识，能熟练使用常

用办公软件；

7、希望有基本的英语读、写能力。

面议全职，可实习

销售员 1-2

应用多种销售渠道（线下和线上），负责

指定区域的市场开发，向客户推销我们公

司进口的美国原瓶葡萄酒。

1、热爱葡萄酒文化，对葡萄酒有一定的了

解；

2、有一线销售经验，具有良好的沟通能力、

客户意识以及抗压能力；

3、性格外向、乐观、能吃苦耐劳、开拓进

取，乐于接受挑战；

4、 思维活跃，优秀的服务意识和团队协作

精神；

5、掌握电脑操作基本知识，能熟练使用常

用办公软件；

6、希望有基本的英语读、写能力。

底薪加提成

可实习/兼职



电商开发推广

员
1-2

1、负责公司电子商务平台（微信公众号、

微店、网站、手机 APP 等）的设计、开发

及日常维护与更新；

2、对公司电子商务平台系统数据库进行日

常管理，统计数据库中相关信息及产品的

更新；

3、负责公司电子商务平台的链接、广告交

换和网站层面的合作推广工作。

1、计算机或网络专业大专或以上学历，有

网站设计，开发，维护和网络推广一年以上

经验；

2、熟悉计算机及网络开发语言（如 java,

html, javascript, jsp, servlets 等）, 和

数据库（如 Oracle, MySQL）设计及开发；

3、有计算机操作系统（Linux/Unix,

Windows）知识；

4、对电子商务平台的架构和运作有一定的

理解；

5、了解并使用源代码控制及管理（如 svn,

git, clearcase，maven, ant 等）；

6、熟悉软件开发的步骤及方法论；

7、对网络开发技术（如 REST, SOAP, JMS

等）有一定的了解；

8、了解应用服务器（如 jboss, tomcat，

apache，weblogic, webshpere 等）的架构

及运作；

9、有客服类相关工作经验优先；

10、思维活跃，优秀的服务意识和团队协作

精神；

11、熟悉微信、淘宝、京东等网络推广方式；

12、希望有基本的英语读、写能力。

面议可实习/兼职

企业名称 28 海南沙汀宁制药有限公司



招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

实习生（生产管

理储备干部）
2

1、2017 或 2018 年毕业的在校大学生；

2、工作细致认真，责任心强，思维敏捷，

灵活性强，具有较强的团队合作精神；

3、品德优良，工作积极主动，有很好的执

行力；4、愿意从生产研发基层岗位做起；

5、热爱医药事业，愿意长期服务于海南沙

汀宁制药的应届学子。

实习期 6个月，实

习工资 2000 元（3

个月）-2500 元（3

个月），实习期间

包吃包住，

实习生（化验室

QC 检验员）
2

1、2017 或 2018 年毕业的在校大学生；

2、工作细致认真，责任心强，思维敏捷，

灵活性强，具有较强的团队合作精神；

3、品德优良，工作积极主动，有很好的执

行力；

4、热爱医药事业，愿意长期服务于海南沙

汀宁制药的应届学子。

实习期 6个月，实

习工资2000元/月，

实习期间包吃包住

企业名称 29 海南大洲燕窝实业有限公司

招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

营业员 10

1、接待服务上门顾客，促成燕窝销售

2、对接老客，提供良好服务

3、维护门店日常经营，服从领导安排

1、服务意识强，接人待物彬彬有礼；

2、1年以上相同岗位工作经验，大专以上学

历优先考虑；

3、能吃苦耐劳，有良好的团队协作精神。

2400-5000 元/月



企业名称 30 海口保税国际商品直营中心

招聘职位 招聘人数 岗位概述 任职资格和条件 薪酬待遇

营业员 5

1、负责卖场商品的美观陈列；负责卖场所

管区域卫生清洁；负责卖场商品的物价标

识和更换；

2、配合主管工作，服从主管及以上领导工

作安排；

3、接待顾客主动、热情有礼，耐心周到，

工作细致、责任感强。

1、有一年以上相关工作经验；

2、女性身高 155CM 以上；男性身高 165CM

以上；

3、吃苦耐劳，认真负责，积极向上。 五官

端正，身体素质良好。

基本工资+绩效+提

成+五险


